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Znak sprawy: Z0.7031.21.2025.1T

Aleksandrow Kujawski, 07.11.2025 .

Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie szkolen dla kadry kierowniczej, pracownikow
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim

i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedure Zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zt
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.Z2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

1. Zamawiajacy

Gmina Miejska Aleksandrow Kujawski
reprezentowana przez Burmistrza Aleksandrowa
ul. Stowackiego 8

87-700 Aleksandréw Kujawski

NIP 891-15-58-917

tel. 54 282 68 20, faks 54 282 21 01

e-mail: przetargi@aleksandrowkujawski.pl, sekretariat@aleksandrowkujawski.pl

strona internetowa: https://mst-aleksandrow-kujawski.rbip.mojregion.info/

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych dla zadania pn. -
»Przeprowadzenie szkolen dla kadry kierowniczej, pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Aleksandrowie Kujawskim i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej w ramach
realizacji projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad - Wzmocnienie systemu
cyberbezpieczenstwa w Gminie Miejskiej Aleksandréw Kujawski”.

Zamowienie jest realizowane w ramach grantu w Projekcie grantowym ,Cyberbezpieczny
Samorzad” wspdtfinansowanym przez Unie Europejskg z Funduszy Europejskich na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. —
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Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, na podstawie umowy o powierzenie grantu
o numerze: FERC.02.02-CS.01-001/23/1301/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z 20 czerwca 2024 r.

2. Wymagania ogoélne dla wszystkich czesci zamoéwienia

We wszystkich czesciach zamdwienia muszg zosta¢ zachowane zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci
kobiet i mezczyzn. W przypadku szkoleh online, wymagane bedzie spetnienie przez
wykonawce wymogow dostepnosci oraz WCAG 2.1 dla narzedzi, ktére zostang
wykorzystane do szkolen (w zalezno$ci od potrzeb uczestnikédw szkolenia). W ramach grup
szkoleniowych przewidziana jest rowna dostepnosé dla kobiet i mezczyzn oraz oséb
niepetnosprawnych. Opracowane materiaty szkoleniowe bedg musiaty by¢ dostarczone
w formie papierowej z wiekszym rozmiarem czcionki i elektronicznej z mozliwoscig
powiekszania tresci.

Wykonawca kazdej z czesci zamdwienia bedzie zobowigzany do podpisania oswiadczenia

potwierdzajgcego przestrzeganie powyzszych zasad.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen dla kadry kierowniczej, pracownikow
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej.

2. Przedmiot zamdéwienia podzielony jest na 9 czesci. Ocena ofert zostanie przeprowadzona
odrebnie dla kazdej czesci.

3. Wykonawcy moga skitadac¢ oferty na dowolng liczbe czesci.

4. Przedmiot zamoéwienia jest podzielony na 9 czesci:

Czes¢é 1: Podstawowe szkolenie stacjonarne budujgce $wiadomos¢ cyberzagrozen
i sposobow ochrony dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim
w2025 r.

Czes¢ 2: Podstawowe szkolenie stacjonarne budujgce $wiadomos¢ cyberzagrozen
i sposobow ochrony dla pracownikbw Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim
w 2026 r.

Czesé 3: Szkolenie z zakresu cyberbezpieczenstwa dla wybranych przedstawicieli kadry
JST, istotnych z punktu widzenia wdrazanej polityki bezpieczenstwa informacji i systemu
zarzagdzania bezpieczenstwem informacji dla pracownikow Urzedu Urzedu Miejskiego
w Aleksandrowie Kujawskim w 2025 r.

Czes¢ 4: Szkolenie z zakresu cyberbezpieczenstwa dla wybranych przedstawicieli kadry
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JST, istotnych z punktu widzenia wdrazanej polityki bezpieczenstwa informacji i systemu
zarzadzania bezpieczenstwem informacji dla pracownikow Urzedu Urzedu Miejskiego
w Aleksandrowie Kujawskim w 2026 .
Czes$¢ 5: Dostep do platformy szkoleniowej dla pracownikéw Jednostek Podlegtych Gminy
Miejskiej w Aleksandrowie Kujawskim.

Czesé 6: Szkolenie specjalistyczne dla_kadry kierowniczej w zakresie zastosowanych

srodkéw bezpieczenstwa.

Czes$¢ 7: Szkolenia specjalistyczne dla_informatykdw w zakresie zastosowanych srodkow

bezpieczenstwa.

Czes¢ 8: Szkolenia specjalistyczne w zakresie audytora ISO |IEC 27001 dla 2 oséb Urzedu

Miejskiego.

Czes$é 9: Szkolenie powigzane z testami socjotechnicznymi, ktére bedg weryfikowac
swiadomos¢ zagrozeh i reakcje personelu, w szczegdélnosci sposéb postepowania
specjalistéw posiadajgcych odpowiednie obowigzki w ramach SZBI w zgodzie z przyjetymi
procedurami.

5. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia — wszystkie czesSci zamowienia stanowi

Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
6. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

79632000-3 Szkolenia pracownikow
80500000-9 Ustugi Szkoleniowe

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

7. Miejscem realizacji zamdwienia jest siedziba Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
Kujawskim, ul. Juliusza Stowackiego 8, 87-700 Aleksandréw Kujawski, z wytgczeniem czesci

5, 7, 8 ktére odbywajg sie w formule on-line.
8. Szkolenia stacjonarne muszg odbywacé sie w godzinach pracy Urzedu.
9. Szkolenie musi by¢ prowadzone w jezyku polskim.

10. Wykonawca w ramach wykonania ustugi przedstawi szczegodtowy program szkolenia
zawierajgcy informacje dotyczgce tematyki i czasu szkolenia i dostarczy go w terminie nie
pozniej niz 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia szkolenia do akceptacji
Zamawiajgcego.

11. Opracowane materiaty bedg musiaty by¢ dostarczone w formie papierowej i elektronicznej

z mozliwoscig powiekszania tresci. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przygotuje i
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zapewni materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika, pozwalajgce na samodzielng
edukacje z zakresu tematyki szkolenia. Zamawiajgcy dopuszcza dostarczenie kompletu
materiatéw w formie elektronicznej, np. dokumenty w standardzie PDF.

12. Wykonawca dostarczy materialty szkoleniowe uczestnikom szkolenia najpozniej w dniu
rozpoczecia szkolenia.

13. Wszystkie opracowane materiaty szkoleniowe, certyfikaty, zaswiadczenia muszg zawierac
informacje o wspoffinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach grantu
,Cyberbezpieczny samorzad” oraz logotypy.

14. W ramach wynagrodzenia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu materiaty ze szkolenia,
ktore to bedzie mogt wykorzysta¢ do przeszkolenia os6b nieobecnych lub nowoprzyjetych —
jezeli dotyczy.

15.Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma po zreazliowanym szkoleniu imienny
certyfikat/zaswiadczenie z podpisem trenera, potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i jego
zakres.

16. Zamawiajgcy informuje, Zze zgodnie z warunkami umowy o powierzenie grantu
koniecznym jest zawarcie przez Wykonawce umowy powierzenia danych osobowych do
przetwarzania celem realizacji przedmiotu zamédwienia, ktérej wzoér jest zawarty
w Zataczniku nr 6 do zapytania ofertowego.

17. Zamawiajgcy informuje, ze szkolenia bedace przedmiotem zamowienia majg charakter
ksztatcenia zawodowego i sg finansowane w catosci ze Srodkéw publicznych, w zwigzku
z czym sg one zwolnione z podatku od towarow i ustug na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku

od towardw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (t.j. Dz. U. 2025, poz. 832).

4. Termin wykonania zamoéwienia
1. Termin realizacji dla czesci 1, 3, 6, 7, 8 zamdwienia wyznacza sie do dnia 31.12.2025 r.

2. Termin realizacji dla czesci 2, 4, 5, 9 zamdéwienia wyznacza sie do dnia 29.05.2026 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie poszczegoélnych czesci zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy
nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci
technicznej lub zawodowej oraz jednoczesnie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

2. Warunki tgczne dla czesci 1-7 oraz czesci 9 zamoéwienia:
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1) Wykonawca posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w przygotowaniu
i przeprowadzeniu szkolen o tematyce cyberbezpieczenstwa.
2) Wpykonawca przeprowadzit w okresie ostatnich trzech lat co najmniej 10 szkolen
z zakresu cyberbezpieczehstwa w jednostkach sektora finanséw publicznych.
3) Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej 2 trenerami, ktérzy
posiadajg min. 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce
cyberbezpieczenstwa.
3. Warunki taczne dla czesci 8 zaméwienia:
1) Wykonawca musi dysponowaé przynajmniej jedng osoba posiadajgcg certyfikat
Audytora Wiodacego Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji wg ISO/IEC
27001 lub rownowaznym.
2) Wpykonawca posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w przygotowaniu
i przeprowadzeniu szkoleh z zakresu audytor wiodacy/ audytor wewnetrzny Systemu
Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji
3) W zakresie przeprowadzenia egzaminu Wykonawca jest jednostka certyfikujaca
osoby akredytowang przez Polskie Centrum Akredytacji.
4. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowiazany jest przedstawié:
1) Wykaz ustug zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert — wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Wykaz os6b przeznaczonych do realizacji zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkolen wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien i doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamowienia, a takze kopiami dokumentéw potwierdzajgcymi posiadane doswiadczenie i

certyfikaty — wzor wykazu stanowi Zatlacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia nie moze ubiega¢ sie Wykonawca, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1497 z pézn. zm.).

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory jest powigzany

z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
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rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, polegajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika, Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego

stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Do oferty musi zosta¢ zatgczony Wykaz wykonanych ustug stanowigcy Zatacznik nr 2
oraz Wykaz os6b przeznaczonych do realizacji zaméwienia stanowigcy Zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Cena oferty musi by¢ ceng ryczaltowg, obejmowaé dowolng liczbe czesci zamdwienia
w catosci i by¢ podana w ztotych polskich.

4. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko 1 oferte w zakresie kazdej czeéci zamowienia.
Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty w zakresie oferowanej czesci skutkuje
odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

5. Tres¢ oferty musi byé zgodna =z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zaméwienia.

6. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w wersji elektronicznej pod rygorem
niewaznosci.

7. Oferte winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
8. Oferte nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem
zaufanym.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Nie przewiduje sie zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

12. Wykonawca informuje Zamawiajgcego o informacjach zawartych w ofercie

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
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8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail:

przetargi@aleksandrowkujawski.pl

w terminie do dnia 21 listopada 2025 r., do godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 listopada 2025 r. o godz: 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego w pokoju 107.

3. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte/lub
ztozy¢ nowa.

7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:

https://mst-aleksandrow-kujawski.rbip.mojregion.info/.

9. Kryteria wyboru oferty
1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena — waga kryterium 100%
2. Wybrana zostanie oferta z najwiekszg iloscig punktéw sposréd ofert nieodrzuconych,
obliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

C - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,Cena”, gdzie punkty
wyliczane sg wg wzoru:

Cmin
C = x 100 pkt
Cb
Cmin — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cb — cena brutto oferty badanej

3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez wyboru oferty najkorzystniejszej
w przypadku gdy wartos¢ ofert przekroczy kwote przeznaczong na realizacje zaméwienia.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien
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dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
5. Do oceny ofert Zamawiajgcy przystapi niezwtocznie po ich otwarciu.
6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
- oczywiste omyiki pisarskie;
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
- inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
7. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcoéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.
8. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o0 wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.
9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze Kkolejng oferte najkorzystniejszg sposrdéd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
10. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowanie bez dokonania
wyboru zadnej z ofert, bez podania przyczyny, na kazdym etapie prowadzonego
postepowania. Z tytutu uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego.
11.Rozstrzygniecie zapytania ofertowego zostang ogftoszone na stronie internetowej

Zamawiajgcego pod adresem https://mst-aleksandrow-kujawski.rbip.mojregion.info/

10. Kontakt z Zamawiajacym oraz przekazywanie oswiadczen i dokumentow.
1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
[ Wykonawcy moga przekazywaé droga elektroniczng na adres:

przetargi@aleksandrowkujawski.pl

2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych postepowania jest Ewa Zarska tel. (54) 282 68 39 lub w sprawach
merytorycznych Rafat Wisniewski tel. (54) 282 68 22.

3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamowienia w terminie do 17 listopada 2025 r. do godz: 15:00 (decyduje data i
czas wplywu). Na wnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego po tym terminie
Zamawiajgcy nie bedzie musiat odpowiadac. Pytania mozna kierowaé do Zamawiajgcego

pisemnie drogg pocztowg na adres jak wyzej lub przesytaC drogg mailowg na adres:
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przetargi@aleksandrowkujawski.pl.

4. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie prowadzonego
zapytania ofertowego, bez ujawniania zrodta zapytania, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert.

5. Jesli dokonano istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego m.in. wskutek udzielonych
odpowiedzi Zamawiajacy moze przedtuzyé termin sktadania ofert o czas niezbedny na

wprowadzenie zmian w ofertach.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.
Opis przedmiotu zamoéwienia - Zatgcznik nr 2.
Wykaz ustug - Zatgcznik nr 3
Wykaz osob - Zalgcznik nr 4.
Projektowane postanowienia umowy - Zatgcznik nr 5.

Projektowane postanowienia umowy przetwarzania - Zatgcznik nr 6.

N o ok wDd

Klauzula informacyjna FERC.

(-) Arkadiusz Gralak
Ipodpis oryginalny w aktach sprawy/
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