Znak sprawy Z0.7031.33.2023.0A Aleksandréw Kujawski 29 grudnia 2023 r.
Wydziat Organizacyjno- Administracyjny

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt
zgodnie z Ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. przepiséw Prawa zamowien publicznych

l. Zamawiajacy:

Gmina Miejska Aleksandrowa Kujawskiego

ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandréw Kujawski,

NIP: 8911558917

tel. (54) 282 68 10 wewn. 48

e-mail: przetargi@aleksandrowkujawski.pl

strona internetowa: https://www.aleksandrowkujawski.pl/

BIP: https://mst-aleksandrow-kujawski.rbip.mojregion.info/8/strona-glowna-bip.html

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na zadanie pn,

Swiadczenie ustug specjalisty psychoterapii leczenia uzaleznien dla mieszkancéw obszaru
miasta Aleksandréow Kujawski”

Z wytonionym wykonawca planuje sie podpisac kolejne umowy na realizacje zamdwienia.
Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ustug specjalisty psychoterapii leczenia uzaleznien.
Zadania specjalisty psychoterapii uzaleznien

- Prowadzenie grupowego lub indywidualnego wsparcia dla uczestnikédw projektu zgodnie z

ustalonymi potrzebami uczestnikéw

- Udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy terapeutycznej

- Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego osobom/rodzinom z

uzaleznieniem,

- Motywowanie do podjecia leczenia stacjonarnego osdb uzaleznionych,

- Wspomaganie osob uzaleznionych do wychodzenia z uzaleznienia,

- Udzielanie osobom i rodzinom wsparcia oraz porad terapeutycznych,

- Wspotpraca z asystentem rodziny, pracownikiem socjalnym i innymi specjalistami w zakresie

konsultacji rodzin biorgcych udziat w projekcie

- Prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy z osobami/dziec¢mi

Realizacja ustugi musi sie odbywac na terenie Gminy Miejskiej Aleksandrow Kujawski
2. Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastepujgcych kodow

Kod CPV: 85000000-9 — Ustugi w zakresie zdrowia i
Kod CPV: 85111800-8 - Ustugi leczenia patologii

3. Zamawiajgcy zaplanowat fgcznie 720 godzin rocznie (60 miesiecznie) wykonywania ustug w czasie
realizacji zamowienia. Ustalenie ilosci godzin wykonywania ustug w poszczegdlnych miesigcach
dokona Zamawiajacy wedtug potrzeb.

4. Ustuga bedzie wykonywana na podstawie umowy-zlecenia.

5. Dojazd do miejsca wykonywania ustugi w cenie oferty.



6. Miesieczne rozliczanie za ustuge.

7. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminy sktadania ofert.

8. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

9. Zamawiajgcy odrzuca oferte w przypadkach okreslonych w art. 226 ust. 1 pkt 1), 5) 8) 10) i 11)
Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.

10. Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspdlnie, o ile spetniajg warunki okreslone w
zapytaniu.

11. Kryterium Cena — 60%

A. Oferta w tym kryterium moze maksymalnie uzyska¢ 60 pkt. Najwiekszg ilos¢ punktow otrzyma
oferta o najnizszej prawidtowo obliczonej cenie brutto. Oferty o wyzszych cenach otrzymajg
proporcjonalnie mniej pkt.

cena oferty najtanszej
cena (ilos¢ pkt) = x 60
cena badanej oferty

Ocena uzyskana z wyliczenia ilosci punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

B. Kryterium Odlegto$¢ od miejsca swiadczenia ustugi — 20% (wg wskazan google maps)

Oferta w tym kryterium moze maksymalnie uzyskac 20 pkt. Najwigkszg ilos¢ punktéw otrzyma oferta,
gdzie odlegtos¢ miejsca prowadzenia dziatalnosci od miejsca realizacji ustugi do 20 km — 20 pkt
Odlegtos¢ miejsca prowadzenia dziatalnosci od miejsca realizacji ustugi do 30 km — 10 pkt

Odlegtos¢ miejsca prowadzenia dziatalnosci od miejsca realizacji ustugi powyzej 30 km — 0 pkt

C. Kryterium Superwizja — 20%

Oferta w tym kryterium moze maksymalnie uzyska¢ 20 pkt. Najwiekszg iloS¢ punktow otrzyma oferta z
potwierdzong superwizjg psychoterapii w 2022r. - 20 pkt.

Potwierdzona superwizja w 2020, 2021 lub w 2021r. - 10 pkt.

Brak superwizji — 0 pkt.

lll. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Ogtoszeniu i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Oferta winna by¢
sporzagdzona na FORMULARZU OFERTOWYM, ktory nalezy zeskanowac i zatgczy¢ do e-maila z
ofertg, oprécz formularza trzeba wystaé réwniez oswiadczenie. Zabronione jest nanoszenie
wiasnych zapiséw w miejscach do tego nie przewidzianych. Oferta musi by¢ podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania lub petnomocnika (Wykonawca sktada wtedy réwniez
petnomocnictwo).

2. Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedng oferte.

3. Skan dokumentéw potwierdzajgcego uprawnienia do psychoterapii uzaleznieh (dyplom
ukonczonych studiow i certyfikaty) oraz ewentualnej superwiz;ji.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie § 2 ust. 5 z Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 czerwca
2019 r. (Dz.U.2019, poz. 1285, z pdézn. zm.) w sprawie $wiadczen gwarantowanych z zakresu
opieki psychiatrycznej i leczenia uzaleznieh Zamawiajgcy za osobe posiadajgcg Certyfikat
psychoterapeuty uzna jedynie osobe spetniajgca tgcznie ponizsze warunki:



a) posiada tytut zawodowy lekarza lub tytut zawodowy magistra pielegniarstwa, lub magistra po
ukonczeniu studidw na kierunku psychologii, pedagogiki, resocjalizacji, socjologii albo spetnia
warunki okreslone w art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i
samorzgdzie zawodowym psychologéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1026),

b) ukonczyta podyplomowe szkolenie w zakresie oddziatywan psychoterapeutycznych majgcych
zastosowanie w leczeniu zaburzeh zdrowia, prowadzone metodami o udowodnionej naukowo
skutecznosci, w szczegdlnosci metodg terapii humanistyczno-doswiadczeniowej lub integracyjnej,
lub poznawczo-behawioralnej, lub psychoanalitycznej, lub psychodynamicznej, lub systemowej, w
wymiarze co najmniej 1200 godzin albo przed 2007 r. ukonczyta podyplomowe szkolenie w
zakresie oddziatywan psychoterapeutycznych majgcych zastosowanie w leczeniu zaburzen
zdrowia w wymiarze czasu okre$lonym w programie tego szkolenia,

c) posiada zaswiadczenie poswiadczajgce odbycie szkolenia wymienionego w lit. b, zakonczonego
egzaminem przeprowadzonym przez komisje zewnetrzng wobec podmiotu ksztatcgcego, w skiad
ktérej nie wchodzg przedstawiciele podmiotu ksztatcgcego, w szczegdélnosci powotang przez
stowarzyszenia wydajgce certyfikaty psychoterapeuty, zwane dalej "certyfikatem psychoterapeuty".
Zgodnie z § 12 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 grudnia 2018 r. w sprawie
funkcjonowania podmiotéw leczniczych sprawujgcych opieke nad uzaleznionymi od alkoholu (ij.
Dz.U.2021.1862) psychoterapie uzaleznienia od alkoholu i psychoterapie cztonkéw rodzin mogag
prowadzi¢ osoby posiadajgce certyfikat specjalisty psychoterapii uzaleznien. Zgodnie z § 2 pkt
16a) Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie Swiadczen
gwarantowanych z zakresu opieki psychiatrycznej i leczenia uzaleznien (Dz. U. poz. 1285 z pézn.
zm.) specjalistg psychoterapii uzaleznieh jest jedynie osoba, ktdra posiada kwalifikacje specjalisty
psychoterapii uzaleznieh uzyskane na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii lub przepisow wydanych na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi lub uzyskata tytut specjalisty
w dziedzinie psychoterapii uzaleznien

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie.
V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami
1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postepowania w jest Pani Emilia Grzanka, Pan Marcin Rzepecki.
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamowienia w godzinach tj.: 8:00 -15.00.
VI. Sktadanie ofert
1. Oferte cenowg (Formularz ofertowy i Oswiadczenie Wykonawcy) nalezy ztozyé e-mailem do
Zamawiajgcego na adres:

przetargi@aleksandrowkujawski.pl

z dopiskiem ,,Oferta na Swiadczenie ustug specjalisty psychoterapii leczenia uzaleznien dla
mieszkancow obszaru miasta Aleksandrow Kujawski”

2. Oferte (Formularz ofertowy i Oswiadczenie Wykonawcy, czyli zatgcznik nr 1 i 2 do Ogtoszenia) e-
mailem nalezy przesta¢ na adres: przetargi@aleksandrowkujawski.pl do 5 stycznia 2024r. do godz:
10:00

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

5. Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

VII. Termin realizacji przedsiewziecia : 08.01.2024r. — 27.12.2024r.



VIIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Zamawiajgcy poda przed otwarciem ofert kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na realizacje
niniejszego zamoéwienia. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez wyboru oferty
najkorzystniejszej w przypadku gdy wartos¢ ofert przekroczy kwote podang na otwarciu ofert.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. Kryteria oceny ofert to:

a) cena — waga kryterium 100%.
4. Do oceny ofert Zamawiajgcy przystgpi niezwtocznie po ich otwarciu.
IX. Informacje o formalnosciach
1.  Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

2. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene lub najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta Wykonawcy, ktory ztozy wiecej niz
jedng oferte zostanie odrzucona.

4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowanie bez podawania
uzasadnionej przyczyny.

8. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

9. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. O rozstrzygniecie zapytania ofertowego (uniewaznienie lub wybdr najkorzystniejszej oferty)
Wykonawcy zostang powiadomieni pisemnie.

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski majacy siedzibe przy ul.
Stowackiego 8 w Aleksandrowie Kujawskim, 87-700 Aleksandréw Kujawski reprezentowany przez
Burmistrza Miasta.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie Kujawskim mozna sie
skontaktowaé w  sprawie ochrony  swoich danych osobowych poprzez email
iod@aleksandrowkujawski.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w celu
realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepisow prawa i nie bedg udostepniane innym podmiotom
niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gmine Miejska
obowigzkoéw dotyczgcych ustawy Prawo zamowien publicznych #tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn.zm



mailto:iod@aleksandrowkujawski.pl

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a)organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b)obstuga prawna

c) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gming Miejska
Aleksandrowa Kujawskiego przetwarzajg dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Urzad
Miejski Aleksandrowa Kujawskiego.

6.W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ;

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7.W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie Miejskigj
Aleksandrowa Kujawskiego Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8.Podanie przez Pani/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednak ich podanie jest
niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.

9.Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i zakonczenia
postepowania administracyjnego, a nastepnie przez czas wynikajgcy z przepiséw ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznych przepiséw dotyczgcych
archiwizowania dokumentow.

10.Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

11. Szczegoétowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora
znajdujg sie na stronie internetowej bip.aleksandrowkujawski.pl w zaktadce Administrator Danych

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowo — zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie Wykonawcy
3. Wzor umowy



Zatacznik nr 1

Adres Wykonawcy
(KO, MIEJSCOWOSE): ..eeeieeeeiitieiie e e ettt e e e e e eeeeeas

(ulica, Nr domu, NrIOKaIU): ...
Numer telefonu: ......cccevvnveeneenn.. i telefaksu: ....oovvvveeveeeenn, adresemail: ....coooeveviiiennnnnn..

NIP: REGON: ...

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:
Gmina Miejska Aleksandrowa Kujawskiego
ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski
NIP 891 155 89 17

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe o wartodci ponizej 130 000,00 zt prowadzone w oparciu o
przepisy wew. Gminy Miejskiej Aleksandrowa Kujawskiego zgodnie z Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych na zadanie: ,Swiadczenie ustug specjalisty psychoterapii leczenia
uzaleznien dla mieszkancéw obszaru miasta Aleksandréw Kujawski ”

Ja/My, nizej podpisany/i

1.Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote:
Netto za godzine psychoterapii: zt

Brutto za godzine psychoterapii: zt
/stownie brutto/

taczna kwota brutto za 720 h psychoterapii zt
/stownie brutto/

Oswiadczam, ze korzystam/korzystaliSmy ze spotkan z superwizorem .............. wroku.............
Na dOWOA ZatGCZAM. .. ..o

2.Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie do 27.12.2024r.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skfadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania.
5.08wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6.08wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**



7. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu w przypadkach okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenhstwa narodowego.

/Podpis i piecze¢  osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



Znak sprawy: Z0.7031.33.2023.0A

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

o braku podstaw do wykluczenia oraz spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

w,Swiadczenie ustug specjalisty psychoterapii leczenia uzaleznien dla mieszkarncéw obszaru
miasta Aleksandrow Kujawski”

W imieniu Wykonawcy, ktérego reprezentuje:
N F= 740
N L=
(nazwa i adres Wykonawcy)

oswiadczam, ze:

Lp. |Zakres oswiadczenia Tres¢ oswiadczenia
1 Czy Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu o o Tak*
udzielenie zaméwienia publicznego (109 ust. 1 pkt 4,5 7 Pzp oraz w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach |, Nje*
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego):
2 Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ... ustawy o Tak*
o Nie*
3 Czy Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie o Tak*
zamowienia publicznego w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego
Ogtoszeniu; o Nie*
4 Czy Wykonawca w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu o o Tak*
udzielenie zaméwienia publicznego bedzie polegatl na zdolnosciach
(zasobach) innych podmiotow . o Nie*
Jezeli tak prosze podac:
1. Nazwe i adres podmiotu
uzyczajacego:
2. Czesc¢ (zakres) powierzanej
zdolnosci (zasobu):
7 Wszelkie podane informacje s aktualne i zgodne ze stanem faktycznym |o Tak*
i prawnym oraz zostaly przedstawione z peing swiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu |5 Nje*
informaciji..

* zaznaczy¢ X wilasciwg odpowiedz w okienku a w miejscach wykropkowanych prosze wypetnic.

Uwagal!!! W przypadku wspdlnego ubiegania sie¢ 0 zamoéwienie przez wykonawcoéw niniejsze oswiadczenie skiada
kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. Wykonawca, w przypadku polegania na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oSwiadczeniem, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje sie na jego zasoby.

Zatacznik nr 3




Projekt
UMOWA nr Z20.7031.33.2023.0A

zawarta w Aleksandrowie Kujawskim w dniu .................. r. pomiedzy

Gming Miejska Aleksandrowa Kujawskiego,
ul. Stowackiego 8, 87-700 Aleksandrow Kujawski,
NIP: 8911558917

reprezentowang przez:
Arkadiusza Gralaka — Burmistrza miasta Aleksandrowa Kujawskiego,
przy kontrasygnacie Aleksandry Koztowskiej — Skarbnika Gminy

zwanym w dalszej czesci Wykonawca,

zwanych tgcznie: ,Stronami”.

§1
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez wykonawce ustug specjalisty psychoterapii
leczenia uzaleznien dla mieszkancéw. Obszaru miasta Aleksandréow Kujawski w okresie od 1 lutego
2022r. do 31 grudnia 2022r. w szczegdlnosci do:
a) prowadzenia grupowego lub indywidualnego wsparcia dla uczestnikdw projektu zgodnie z
ustalonymi potrzebami uczestnikéw;
b) udzielania informaciji, wskazéwek i pomocy terapeutycznej osobom/rodzinom z uzaleznieniem;
¢) motywowania do podjecia leczenia stacjonarnego oséb uzaleznionych;
d) wspomagania oséb uzaleznionych do wychodzenia z uzaleznienia;
e) udzielania osobom i rodzinom wsparcia oraz porad terapeutycznych;
f) wspotpracy z asystentem rodziny, pracownikiem socjalnym i innymi specjalistami w zakresie
konsultacji rodzin biorgcych udziat w projekcie;
g) prowadzenia dokumentacji dotyczgcej pracy z osobami/rodzinami.
2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie srodki techniczne i zasoby kadrowe pozwalajgce
na realizacje przedmiotu umowy.
3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za skuteczne i terminowe wykonania powierzonego i
przyjetego do realizacji zamowienia, w tym takze w zakresie odpowiedzialnosci materialnej za szkody
wynikte z niewlasciwej realizacji zamowienia.

§2

1.Umowa obowigzuje od 08.01.2024r. — 27.12.2024r.

2. Ustuga objeta przedmiotem umowy zostanie zrealizowana w wymiarze 720 godzin tgcznie (60
godzin miesiecznie).

3. Strony okreslg wspdlnie roczny harmonogram wykonania ustugi, uwzgledniajac realne
zapotrzebowanie.

4. Wykonawca w terminie do 15 stycznia 2025r. przeditozy Zamawiajgcemu sprawozdanie
merytoryczne z wykonania przedmiotu umowy wraz z rozliczeniem harmonogramu oraz zaplanowang
liczbg godzin Swiadczenia ustugi.

5. Nadzér nad realizacjg umowy z strony Zamawiajgcego sprawuje Pani Emilia Grzanka.



§3

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy:

tgczne wynagrodzenie w wysokosSci............... brutto
taczne wynagrodzenie w wysokosci............... netto, stawka VAT.....

2.Strony przyjmujg, ze wynagrodzenie Wykonawcy za prace okreslone umowg moze ulec zmianie w
przypadku zmiany urzedowej stawki podatku od towaréw i ustug.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapfaty rachunku/faktur w terminie 7 dni od daty ztozenia
faktury/rachunku na konto Wykonawcy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest ptatnikiem VAT.

5. Nr rachunku Wykonawcy wtasciwy do dokonywania rozliczen z tytutu faktur VAT) mechanizmem
podzielonej ptatnosci (split payment)

6. W przypadku zwrotu przelewu za fakture VAT przez bank Wykonawcy z powodu braku
wydzielonego rachunku VAT, Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ pisemnie wtasciwy numer
rachunku do rozliczeh metodg mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§4
1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % ceny
umownej w przypadku odstgpienia od podpisania umowy 2z przyczyn za ktére ponosi
odpowiedzialnosc¢.
2. Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20 % ceny
umownej w przypadku odstgpienia od podpisania umowy =z przyczyn za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢.

§5

1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
wykonania umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie w celu
realizacji niniejszej Umowy.
3. Wykonawca moze przetwarzac¢ jedynie takie kategorie danych osobowych, ktére sg niezbedne do
realizacji niniejszej Umowy.

4. Wykonawca przekaze liste oséb uprawnionych do wykonywania zakresu ustug objetych niniejszg
Umowg. Osoby dopuszczone do przetwarzania danych osobowych zostang zobowigzane do
zachowania w poufnosci przetwarzanych danych osobowych oraz stosowanych wobec nich srodkow
bezpieczenstwa.

5. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ wszelkie czynnosci wynikajgce z Umowy z najwyzszg
starannoscia.
6. W przypadku wystgpienia zagrozen mogacych mie¢ wptyw na odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie podjgc¢ dziatania w celu
ich usuniecia oraz natychmiast zawiadomi¢ o nich Administratora Danych.

7. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy dokonywac¢ dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie przetwarzat dane osobowe przy uzyciu urzadzen i systemow
informatycznych zapewniajgcych odpowiedni poziom bezpieczehAstwa.

9. Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ warunki, w tym podjaé $rodki zabezpieczajgce powierzone
dane, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz spetni¢ wymagania, o
ktérych stanowi art. 39a tej ustawy.

10. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomic¢ o: 1) Kazdym nieupowaznionym dostepie
do danych osobowych lub innym naruszeniu przetwarzania danych osobowych, 2) Kazdym Zzgdaniu



otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza, w zakresie przetwarzania dotyczgcych
go danych osobowych, powstrzymujgc sie jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie, 3) wszczeciu
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych u Zleceniobiorcy kontroli sposobu
przetwarzania powierzonych danych.

11. Zamawiajgcy jest uprawniony do kontrolowania sposobu wykonania umowy w zakresie
przetwarzania przez Wykonawce powierzonych danych osobowych.

§6
Zmiana lub uzupetnienie postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie na pismie pod
rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem iz nie moze dotyczy¢ okolicznosci objetych trescig oferty.

§7
1.W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg mialy zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Ewentualne spory rozstrzygane beda przez wiasciwy miejscowo Sad Powszechny dla siedziby
Zamawiajgcego.

§8
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.

Zatgcznik nr 1 do umowy — Umowa powierzenia danych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 do umowy
UMOWA
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

Pomiedzy: Gming ........

reprezentowang przez: Wojta Gminy ..., z siedzibg w ...l NIP
................. ,REGON ................oceieiienn, Zwang w tres¢ Umowy ,,Administratorem”

a

85-120 ..oevviiiii s s UL - reprezentowany
0] 17-2= 4 NIP: e KRS

zwany w tres¢ Umowy ,,Procesorem” lub ,,Przetwarzajacym”,
w dalszej czesci Umowy Administrator i Procesor sg nazywani tgcznie ,,Stronami” Iub kazde
oddzielenie ,,Strong”

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Strony zawarly w dniu ............ umowe nr ............ o swiadczenie ustug:

......................................... , Zwang dalej ,Umowag ustugi”.

1. Majgc na uwadze, ze umowa wskazana powyzej dotyczy przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODO") Administrator
powierzenia przetwarzania danych osobowych Procesorowi.

2. Przetwarzanie ma charakter czasowy. Celem przetwarzaniajest .............................

3. Powierzenie obejmuje dane zwykte, szczegdlne kategorie danych, dane wskazane w art. 10
RODO : pracownikdow, wspotpracownikow, dzieci, ucznidw, kontrahentéw, klientow, oséb
kontaktujgcych sie z administratorem, oséb wyznaczonych do kontaktéw, petnomocnikéw (itp.).

4, Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu wykonania
umowy okreslonych w ust. 1,

5. Procesor moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe dla wifasnych celéw jedynie w
przypadku dysponowania w tym zakresie odrebng podstawg prawng, o czym ma obowigzek
powiadomi¢ osoby, ktérych dane przetwarza.

§2
OSWIADCZENIA | OBOWIAZKI PROCESORA
a) Procesor o$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie niniejszej Umowy, w
zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W szczegolnosci Procesor oswiadcza, ze znane mu
sg zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce RODO, ktérych
zobowigzany jest przestrzegac.
b) Procesor jest zobowigzany:
przetwarzaé powierzone dane osobowe zgodnie z RODO oraz innymi obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz niniejszg Umowa;

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylgcznie na obszarze Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (z zastrzezeniem rozdzialu 5 Umowy) oraz na urzadzeniach
zarzadzanych przez Procesora i jego personel, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych wymaganych przez obowigzujgce przepisy prawa;

udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wytgcznie osobom, ktére ze wzgledu na
zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Procesora upowaznienie do ich przetwarzania
oraz wytgcznie w celu wykonywania obowigzkow wynikajgcych z Umowy ustugi;



zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, chyba Zze osoby te podlegajg odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy;

wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy;

wspiera¢ Administratora w miare mozliwosci, poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osob,
ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale Il
RODO;

pomaga¢ Administratorowi, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, wywigzaC sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO, t. w
szczegolnosci w zakresie:

a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie
stosownych srodkow technicznych oraz organizacyjnych;

b)  dokonywania zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu
oraz zawiadamiania osob, ktérych dane dotyczg o takim naruszeniu (obowigzki
Procesora w odniesieniu do zgtaszania naruszen zostaty okreslone w § 8 Umowy);

c) przeprowadzenia przez Administratora oceny skutkow dla ochrony danych oraz
przeprowadzania konsultacji Administratora z organem nadzorczym;

prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora,

udostepnia¢ Administratorowi, na jego uzasadnione zgdanie wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia przez Administratora obowigzkéw wynikajacych z art. 28 RODO;

° umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji na zasadach okreslonych w § 6 Umowy;
. niezwtocznie informowaé Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie

stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub przepiséw Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych;
° przechowywaé dane osobowe powierzone w zwigzku z wykonywaniem danej Umowy
ustugi jedynie przez okres jej obowigzywania, a takze bez zbednej zwioki anonimizowac
dane lub ogranicza¢ przetwarzanie wskazanych danych osobowych, zgodnie z
wytycznymi Administratora i Umowg powierzenia.
§3
SRODKI ORGANIZACYJNE | TECHNICZNE
Procesor wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, uwzgledniajgc stan wiedzy
technicznej, koszt wdrozenia, oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i
wadze zagrozenia, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.
Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, jest odpowiedni, Procesor uwzglednia w szczegdlnosci
ryzyko wigzgce sie z przetwarzaniem, w szczegodlnosci wynikajgce z przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny
sposob przetwarzanych.
§4
PODPOWIERZENIE
1. Jezeli nalezyte wypetnienie obowigzkéw wynikajgcych z realizacji niniejszej Umowy oraz Umowy
Gtéwnej bedzie tego wymagato, Procesor moze dokona¢ dalszego powierzenia przetwarzania
danych.
2. Na dziehn zawarcia niniejszej Umowy Procesor zamierza powierzy¢ dane osobowe nastepujgcym
podmiotom, co Administrator akceptuje:



. Procesor odwiadcza, ze podmioty wymienione w ust. 2 spetniajg wymogi, o ktérych mowa w art. 28

Rozporzadzenia i zostanie to zagwarantowane w umowach dalszego powierzenia przetwarzania
danych. Uprawnienia podmiotéw, ktorym zostanie podpowierzone przetwarzanie danych
osobowych, nie mogg by¢ szersze anizeli uprawnienia Procesora wynikajgce z niniejszej Umowy.

. Warunkiem dalszego powierzenia danych osobowych przez Procesora innym podmiotom anizeli

wymienionym w ust. 2 jest uprzednie powiadomienie Administratora drogg elektroniczng o tym
fakcie, z jednoczesnym oswiadczeniem Procesora, iz podmiot ktéremu zostang podpowierzone
dane osobowe spetnhia wymogi, o ktérych mowa w art. 28 Rozporzadzenia i zostanie to
zagwarantowane w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych. Uprawnienia podmiotu,
ktéremu zostanie podpowierzone przetwarzanie danych osobowych, nie mogg by¢ szersze anizel
uprawnienia Procesora wynikajgce z niniejszej Umowy.

. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, nie wytgcza mozliwosci wyrazenia przez

Administratora sprzeciwu wobec dalszego powierzenia w terminie w terminie do 7 dni
roboczych (rozumianych jako dni od poniedziatku do pigtku, godz. 8:00-16:00) od dnia otrzymania
powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4.

. Procesor zobowigzuje sie powiadomi¢ Administratora o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy

podpowierzenia w terminie 10 dni od tego zdarzenia.
§5
TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH
Procesor nie moze przekazywac (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego, ktoére
znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EOG"), chyba ze Administrator udzieli
mu uprzedniej zgody zezwalajgcej na taki transfer.
Jesli Administrator udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do
panstwa trzeciego, Procesor moze dokonac¢ transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:
a) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktory
obowigzuje w Unii Europejskiej; lub
b) Administrator i Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajgcy zawarli umowe w oparciu o
standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami
prawa legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.
§6
AUDYT

. Administrator jest upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnosci z Umowg oraz

obowigzujgcymi przepisami prawa, przetwarzania przez Procesora powierzonych mu do
przetwarzania danych osobowych.

. Administrator zawiadomi Procesora o planowanym przeprowadzeniu audytu, co najmniej na 14 dni

roboczych przed planowang datg jego przeprowadzenia.

. Jezeli w ocenie Procesora audyt nie moze zostaé przeprowadzony we wskazanym terminie

Procesor powinien poinformowac¢ o tym fakcie Administratora. W takim przypadku Strony wspdlnie
ustalg pézniejszy termin audytu.

Audyty, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ wykonywane przez Administratora w miejscu
przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w dni robocze, w godzinach od 8:00 do
16:00. Jezeli Administrator nie prowadzi audytu samodzielnie, moze zleci¢ przeprowadzenie audytu
jedynie podmiotom Ilub osobom, profesjonalnie $wiadczacym ustugi tego rodzaju (,,audytor
zewnetrzny") pod warunkiem zawiadomienia, o tym Procesora z wyprzedzeniem co najmniej na 7
dni roboczych.

. W kazdym przypadku, w ktérym Administrator zamierza zleci¢ przeprowadzenie audytu, w tym

inspekcji, audytorowi zewnetrznemu, Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub
zaniechania takiego podmiotu jak za wiasne.

. Administrator zobowigzany jest zapewnic, by osoby wykonujgce czynnosci w ramach audytu, w

tym audytorzy zewnetrzni, zostaly zobowigzane do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
ktére uzyskajg w zwigzku wykonywaniem audytu, a stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Procesora.



7. Administrator zobowigzany jest zapewnic, by osoby wykonujgce czynnosci w ramach audytu, w tym
audytorzy zewnetrzni, nie byly zatrudnione, nie byly wspdlnikami, akcjonariuszami, lub cztonkami
organéw podmiotéw, wykonujgcych dziatalnos¢ konkurencyjng w stosunku do dziatalnosci
prowadzonej przez Procesora, ani nie prowadzg takiej dziatalnosci konkurencyjnej we wilasnym
imieniu.

8. Na zadanie Procesora, Administrator przedstawi w powyzszym zakresie stosowne oswiadczenie w
formie pisemnej, pod rygorem bezskutecznosci niedopuszczenia te osoby lub podmiotu do
przeprowadzenia audytu. W przypadku braku ztozenia tego oswiadczenia, uznaje sie, ze wskazana
osoba, w tym w audytor zewnetrzny, nie ma umocowania do przeprowadzenia audytu. Procesor
bedzie wowczas uprawniony do wezwania Administratora do wskazania innej osoby lub podmiotu
do przeprowadzenia audytu i przedstawienia stosownego oswiadczenia, dotyczgcego tej osoby lub
podmiotu. Do czasu wykonania tego obowigzku, Procesor bedzie uprawniony do niedopuszczenia
wskazanej osoby do wykonywania czynnosci audytowych. Postanowienia niniejsze nie naruszajg
uprawnienia Administratora do przeprowadzenia audytu samodzielnie.

9. Procesor, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu, bedzie wspdtpracowaé
z Administratorem i upowaznionymi przez niego audytorami, w szczegdlnosci zapewni im dostep
do:

1) pomieszczeh i dokumentéw obejmujgcych dane osobowe oraz informacje o sposobie
przetwarzania danych osobowych,

2) infrastruktury teleinformatycznej oraz systemow IT,

3) o0s6b majgcych wiedze na temat proceséw przetwarzania danych osobowych realizowanych
przez Procesora, z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia ciggtosci dziatalnosci
gospodarczej i procesow biznesowych realizowanych na biezgco przez Procesora.
Administrator zapewni, ze prowadzony audyt nie bedzie kolidowat z biezgcym wykonywaniem
przez Procesora czynnosci w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

10.Po przeprowadzonym audycie Administrator sporzadza protokét pokontrolny, ktory
podpisujg przedstawiciele obu Stron.

11. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi kazda ze Stron w swoim zakresie. Procesor
nie jest zobowigzany do zwrotu Administratorowi jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonanym
audytem, niezaleznie od jego wyniku.

§7

POUFNOSC

1. Strony majg obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i
przetwarzania, rozumianych jako informacje takie jak:

1) dane osobowe, w tym szczegdlne kategorie danych osobowych (w rozumieniu art. 9 ust. 1
RODO),

1. informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji),

2. informacje wymagajgce ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla intereséw Stron, w tym
wszelkie dane techniczne, finansowe i handlowe, materiaty i dokumenty,

3. inne informacje bez wzgledu na fakt, czy sg one utrwalone w formie pisemnej lub w
jakikolwiek inny sposob, zapisane w jakiejkolwiek formie i na jakimkolwiek nosniku,
dotyczgce Strony lub jej klientéw, kontrahentéw, dostawcow, a takze informacje dotyczace
ustug, polityki cenowej, sprzedazy, wynagrodzen pracownikéw, ktére druga Strona
otrzymata w okresie obowigzywania Umowy, lub o ktérych dowiedziata sie, czy tez do
ktérych miata dostep lub bedzie w ich posiadaniu, w zwigzku z prowadzonymi rozmowami
i negocjacjami, a ktére nie sg powszechnie znane.

2. Strony bedg zwolnione z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w przypadku, gdy
obowigzek ujawnienia informacji poufnych wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujgcych
przepiséw prawa, bgdz tez prawomocnego orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub organu.
O kazdorazowym powzieciu informacji o takim obowigzku Strona jest zobowigzana niezwtocznie
powiadomi¢ drugg Strone. W takim przypadku Strona zobowigzana do ujawnienia informaciji
poufnych bedzie obowigzana do:



1) ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

a) podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje poufne
beda traktowane w sposdb poufny i wykorzystywane tylko w zakresie uzasadnionym celem
ujawnienia.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci w odniesieniu do danych powierzonych w zwigzku z dang
Umowg ustugi jest nieograniczone w czasie.

§8
ZGLASZANIE NARUSZEN

Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zgtasza je Administratorowi.

Procesor informuje o okolicznosciach naruszenia i potencjalnych zagrozeniach dla ochrony
powierzonych danych osobowych oraz jest zobowigzanych pisemnie okresli¢:

2. charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywaé
kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong
liczbe wpisow danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

3. mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

4.  zastosowane lub proponowane srodki w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkéw,

Procesor, bez zbednej zwtoki, podejmuje wszelkie rozsgdne dziatania majace na celu ograniczenie i

naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.

Procesor nie jest uprawniony ani zobowigzany do powiadamiania o naruszeniu:

1. o0sob, ktérych dane dotyczg; ani

2. organu nadzorczego

§9
CZAS TRWANIA UMOWY | ODPOWIEDZIALNOSC

a) Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres obowigzywania Umowy Gtéwnej,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 z zastrzezeniem § 9 ust. 2.

b) Administrator uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
razgcego lub powtarzajgcego sie naruszenia Umowy przez Procesora, a takze w przypadku, gdy:

a) organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych
stwierdzi, na podstawie prawomocnej decyzji, ze Procesor lub dalszy podmiot
przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych,

b) prawomocne orzeczenie sgdu powszechnego wykaze, ze Procesor nie
przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych — pod warunkiem uprzedniego
pisemnego wezwania Procesora do zaniechania naruszen i usuniecia ich skutkow,
wyznaczenia, w tym celu dodatkowego terminu, nie krétszego niz 30 dni, i
bezskutecznego uptywu tego terminu.

c) Administrator zobowigzuje Procesora do anonimizacji wszystkich powierzonych danych osobowych
oraz usuniecia ich kopii niezwtocznie po zakonczeniu obowigzywania Umowy—w terminie
uzasadnionym wzgledami technicznymi lecz w zadnym wypadku nie p6zniej niz w ciggu 30 dni,
chyba ze wtasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazujg przechowywanie tych danych
osobowych. O usunieciu danych Procesor powiadomi Administratora pisemnie, w terminie 5 dni od
dnia usuniecia danych, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy

d) Procesor jest zobowigzany do podjecia stosownego dziatania w celu wyeliminowania mozliwosci
dalszego przetwarzania danych powierzonych na podstawie niniejszej Umowy.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

a) Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie prowadzona w nastepujgcy

sposob:
- ze strony Procesora — na adres poczty elektronicznej. .............. @.....pl;
- ze strony Administratora - na adres poczty elektroniczne;j:



mailto:.........@.......................pl
mailto:..............@.....pl

b) Wszelkie oéwiadczenia i zawiadomienia mogg by¢ skitadane za posrednictwem poczty
elektronicznej, zabezpieczonej w sposob uzgodniony przez Strony, chyba ze Umowa Ilub
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

c) Zmiana adresow nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie danych Strony powiadomig sie na
piSmie, lub drogg elektroniczng, wskazujgc nowe dane kontaktowe.

d) Do chwili ztozenia oswiadczenia o zmianie danych, o$swiadczenia i zawiadomienia kierowane na
dotychczasowe adresy uwaza sie za skuteczne.

e) Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Strony.

f) Zmiany Umowy sg mozliwe wylgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem sytuacji, w ktérych Umowa wprost przewiduje inng forme dokonywania zmian.

g) Uzyte w Umowie pojecia nalezy interpretowac zgodnie z RODO.

h) Spory majgce zwigzek z Umowa rozstrzygaé bedzie sgd wiasciwy dla siedziby Administratora.

Administrator Procesor

Zatgcznik nr 1
do umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych

(dane administratora)



Informacja o zaprzestaniu przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéine
rozporzgdzenie o ochronie danych, zwanego dalej ,RODO”). Informuje, ze zgodnie z Umowg
Powierzenia Przetwarzania Danych zawartg w dniu ..................... dane osobowe przekazane przez
................................................... po wygasnieciu umowy zostaty usuniete - zniszczone i nie

beda wykorzystywane w dalszej dziatalnosci.

(pieczagtka i podpis)

Zatgcznik nr 2
do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Lp Pytanie Odpowiedz Uwagi

—

Czy jako podmiot - tak zaplanowano
przetwarzajgcy dane osobowe wyznaczenie
planujesz - tak wyznaczono

wyznaczyc¢/wyznaczytes - nie zaplanowano
Inspektora Ochrony Danych wyznaczenia

Osobowych (IOD)? (uzasadnienie:
np. nie jest
wymagane
przepisami
prawa)

- zaplanowano
wyznaczenie
(kiedy: podac
przewidywang
date)




Jezeli nie planuje wyznaczyc¢/nie
zostat wyznaczony |OD to
prosze o wskazanie innej osoby
do kontaktu w kwestiach
zwigzanych z ochrong danych
osobowych.

Osoba do
kontaktu...,
stanowisko/funkcj
a..., numer tel.

Czy jako podmiot
przetwarzajgcy dane osobowe
wprowadzite$ srodki techniczne
i organizacyjne w tym polityke
ochrony danych
osobowych/bezpieczenstwa
informaciji/zarzadzania
systemem informatycznym,
ktére beda spetniaty wymogi
RODO oraz innych aktéw
regulujgcych legalne
przetwarzanie danych
osobowych?

TAK/NIE

(Jesli tak jakie?)

Czy jako podmiot
przetwarzajgcy dane osobowe
korzystasz z dalszych
podmiotéw przetwarzajgcych
dane osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych
osobowych?

TAK/NIE

(jesli tak, to przygotuj wykaz
tych podmiotéw w celu
zatgczenia do umowy

powierzania)

Jezeli jako podmiot
przetwarzajgcy dane osobowe
korzystasz z dalszych
procesoréw to czy sg oni
zlokalizowani w ramach EOG?

TAK/NIE

Jezeli transfer danych odbywa
sie poza EOG to na jakiej
podstawie prawnej?

TAK/NIE

Czy z dalszymi procesorami
zostaty zawarte umowy
powierzenia przetwarzania
danych i czy stosujg one
srodki techniczne i
organizacyjne spetniajgce
wymogi RODO?

TAK/NIE

Czy Twoi pracownicy, ktorzy
bedg przetwarzac¢ powierzone
dane, majg wydane
upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz
odebrano od nich zobowigzanie
do zachowaniu danych w
poufnosci/tajemnicy

TAK/NIE




Czy prowadzisz rejestr
€zynnosci

TAK/NIE

—

D)Czy jako podmiot

przetwarzajgcy dane osobowe
prowadzisz rejestr kategorii
czynnosci dla powierzonych
operacji przetwarzania danych
osobowych?

TAK/NIE

4

—

)Czy jako podmiot
przetwarzajgcy jestes w stanie
wspomagac¢ administratora
poprzez odpowiednie Srodki
techniczne i organizacyjne, by
wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdanie
osoby, ktérej dane dotyczg, w
zakresie wykonywania jej
praw?

TAK/NIE

11

2)Czy jako podmiot
przetwarzajgcy dysponujesz
srodkami, ktére pozwalajg na
trwate usuniecie lub zwrot
wszelkich danych osobowych
oraz usuniecie ich wszelkich
istniejgcych kopii?

TAK/NIE

Jesli TAK to jakie sg to Srodki?

N

BCzy umozliwisz
administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez
administratora
przeprowadzania audytéw, w
tym inspekgcji?

TAK/NIE

—

4Czy jako podmiot
przetwarzajgcy dane osobowe
wdrozyte$ procedury dotyczgce
zarzgdzania incydentami
bezpieczehstwa?

TAK/NIE

—

5Czy jako podmiot
przetwarzajgcy jestes w stanie
informowaé administratora
niezwtocznie, nie pézniej niz w
ciggu 24 godzin, o
naruszeniach ochrony danych
osobowych, do ktérych u
Ciebie dojdzie?

TAK/NIE

—

6Czy jako podmiot
przetwarzajgcy wprowadzite$
Srodki zapewniajgce, ze
systemy IT uzywane do
przetwarzania danych
osobowych sg zgodne z RODO

oraz innymi aktami

TAK/NIE




regulujgcymi przetwarzanie
danych osobowych?

N

7 Czy jako podmiot TAK/NIE
przetwarzajgcy realizujesz
regularne audyty z zakresu
bezpieczenstwa danych
osobowych? Jezeli tak to w
jakich odstepach czasu
odbywaijg sie audyty? czy
mozesz udostepni¢ raporty?

—

B)Czy jako podmiot TAK/NIE (jesli TAK wskaz wiasciwe)
przetwarzajgcy dane osobowe
posiadasz aktualny certyfikat
ISO 27001 /stosujesz
zatwierdzony kodeks
postepowania/uzyskates inny
certyfikat/klauzule zgodno$ci

N

DYCzy wobec ciebie jako TAK/NIE Jesli TAK jakie i w jakim
administratora lub podmiot zakresie?
przetwarzajgcy zostata wydana
decyzja dotyczaca naruszenia
zasad przetwarzania danych
lub toczy sie postepowanie
zwigzane z naruszeniem?

*Wiasciwe podkresli¢/uzupetnié

Podpis osoby
upowaznionej lub reprezentujgcej
podmiotu przetwarzajgcy
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