ZARZADZENIE NR 75/2026
BURMISTRZA MIASTA ALEKSANDROWA KUJAWSKIEGO
z dnia 14 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie ustanowienia w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem
Informacji oraz wprowadzenia dokumentacji SZBI

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662) oraz
§ 19 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustanawia sie w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,
zwany dalej ,,SZBI”, ktérego celem jest zapewnienie poufnosci, integralnosci i dostepnosci informacji, z uwzglednieniem
ich autentycznosci, rozliczalnosci, niezaprzeczalnosci i niezawodnosci.

§2.

1. Wprowadza sie do stosowania dokumentacje SZBI wymieniong w wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Dokumenty wskazane w wykazie uzyskujg, z dniem wejscia w zycie Zarzgdzenia, status ,,Obowigzujgcy”.

3. Rejestr dokumentéw SZBI prowadzony w repozytorium dokumentacji SZBI Urzedu Miejskiego stanowi zrodto
informacji o aktualnych wersjach, statusie, wiascicielach, klasyfikacji oraz terminach przegladu dokumentow.

§3.

1. Zobowigzuje sie pracownikdow Urzedu, osoby wykonujgce zadania na jego rzecz oraz uzytkownikdéw systemow i
informacji Urzedu do zapoznania sie z dokumentacjq SZBI w zakresie wtasciwym dla wykonywanych zadan oraz do
przestrzegania wynikajgcych z niej zasad.

2. Zapoznanie sie z dokumentacjg potwierdza sie oswiadczeniem pracownika albo w inny udokumentowany sposéb
przyjety w jednostce.

3. Osoby kierujace pracownikami zapewniajg dostep do aktualnych dokumentéw i egzekwuja ich stosowanie.

§4.

1. Nadzér nad wdrozeniem, utrzymaniem, przeglagdem i doskonaleniem SZBI powierza sie Koordynatorowi SZBI —
Zastepcy Burmistrza, przy wspotpracy Referatu ds. Informatyki / ASI, Inspektora Ochrony Danych i Naczelnikéw
Wydziatéw i Indywidualnych Stanowisk.

2. Wiasciciele dokumentdw i proceséw odpowiadajg za aktualno$é regulacji, prowadzenie wymaganych zapisow,
zgtaszanie potrzeby zmian oraz realizacje dziatan wynikajgcych z analizy ryzyka, incydentéw, audytéw i przegladow.

§5.

1. Dokumentacja SZBI podlega przeglgdowi nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy oraz po istotnej zmianie organizacyjnej,
technicznej lub prawnej, po incydencie, audycie albo zmianie poziomu ryzyka.

2. Aktualizacje dokumentow prowadzi sie zgodnie z procedurg oznaczania i nadzoru nad dokumentacjg SZBI.
Whprowadzenie kolejnej wersji dokumentu nie wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia, jezeli nie zmienia zakresu SZBI
ani zasad odpowiedzialnosci okreslonych w zarzadzeniu.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

/-/ Arkadiusz Gralak



