Zarzadzenie Nr 54/2026
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego
z dnia 25 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury prowadzenia i obslugi umow w Centralnym Rejestrze
Umow (CRU) w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie art. 33 ust 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2026 r., poz. 662) oraz art. 34a, art. 68 i art. 69 ust 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. u
z 2025 poz. 1483 z pdézn. zm.), art 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2024 , poz 1320). oraz rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z
dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (Dz. U. z 2026, poz. 440.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedur¢ prowadzenia i obstugi uméw w Centralnym Rejestrze Umow (CRU) w
Urzegdzie Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim, ktéra stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Miejskiej Aleksandrow
Kujawski.

§4

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Burmistrz
(-) Arkadiusz Gralak



—

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 54/2026

Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego
z dnia 25 czerwca 2026 .

Procedura prowadzenia i obsltugi umow w Centralnym Rejestrze Umow (CRU) w Urzedzie
Miejskim w Aleksandrowie Kujawskim

§1
Przedmiot procedury

CRU JSFP oznacza Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych.
Procedura okresla zasady organizacji, prowadzenia 1 obstugi procesu przekazywania,
wprowadzania, publikowania, aktualizowania, korygowania, wycofywania i archiwizowania
informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow JSFP.
Procedure stosuje si¢ jako wewnetrzny akt organizacyjny stanowigcy element kontroli
zarzadczej.
Celem procedury jest zapewnienie terminowosci, kompletnosci 1 zgodnos$ci z prawem danych
publikowanych w CRU JSFP oraz ograniczenie ryzyka bledow i nieuprawnionego ujawnienia
informacji.

§2

Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki

Kierownik jednostki udostepnia i1 aktualizuje w CRU informacje o umowach zawartych przez
JSFP.
Kierownik jednostki zapewnia organizacj¢ procesu CRU JSFP, wyznacza osoby odpowiedzialne
1 zatwierdza podzial zadan.
Kierownik jednostki zapewnia, aby osoby uczestniczagce w procesie posiadaty odpowiednie
upowaznienia, dostep do informacji i zastgpstwa.
Kierownik jednostki zatwierdza albo wskazuje tryb zatwierdzania przypadkdéw ograniczenia
jawnosci oraz spraw watpliwych.

§3

Publikacja umow w CRU
. Obowiazkowi wpisu do CRU podlegaja umowy zawarte przez jednostke sektora finansow

publicznych, ktora stanowg zamoéwienie zgodnie z art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
1. — Prawo zamodwien publicznych, nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od

wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.



2. Obowigzkowi wpisu do CRU podlegaja umowy zawarte w formie pisemnej, dokumentowe;j,

elektronicznej albo innej formie szczegdlnej.
3. W CRU nie zamieszcza si¢ informacji o umowach wskazanych w art. 34a ust. 5 ustawy o finansach

publicznych.

§4
Obieg dokumentacji w jednostce

1. Pracownik merytoryczny po zawarciu umowy, ktora podlega publikacji w CRU, niezwlocznie, nie
p6zniej jednak niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jej zawarcia, przekazuje kopi¢
dokumentu osobie petnigcej obowigzki uzytkownika wprowadzajacego, wyznaczonej Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Aleksandrowa Kujawskiego w sprawie okreslenia r6l uzytkownikow 1 zasad
dostepu do systemu Centralnego Rejestru umow w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie
Kujawskim.
2. Pracownik merytoryczny musi wskaza¢ czy przedktadana umowa zawiera informacje podlegajace
ochronie (wylaczenie jawnos$ci np. tajemnic¢ przedsigbiorstwa) wraz ze wskazaniem podstawy
prawne] wylaczenia oraz informacji czy dane w niej zawarte podlegaja anonimizacji.
3. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do przekazania osobie wprowadzajacej informacji
o aktualizacji umowy niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni kalendarzowych
w przypadku:

1) aneksu do umowy,

2) wygasnigcia umowy,

3) wypowiedzenia umowy,

4) odstgpienia od umowy,

5) rozwigzania umowy,

6) inne.
4. Osoby wprowadzajace 1 publikujace umowy w CRU zobowigzane s3 do wprowadzenia
1 aktualizacji informacji o umowie do systemu bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie
30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

§4
Bezpieczenstwo

1. Osoby administrujgce, wprowadzajagce 1 publikujace w systemie CRU zobowigzane
sa wykorzystywa¢ wylacznie stuzbowy sprzet komputerowy oraz autoryzowane $rodki
uwierzytelnienia (Profil Zaufany, e-dowod, kwalifikowany podpis elektroniczny).
2. Zabrania si¢ udostepniania poswiadczen dostepowych (loginow, haset) do systemu CRU osobom

trzecim.



